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¢ Qué es el proceso editorial?

* Flujo de acciones y/o procedimientos que se dan desde el envio de un
manuscrito por parte del autor hasta su posterior publicacion en una
revista cientifica.

* Actualmente, existen sistemas automatizados de gestidon editorial que

manejan todo el proceso editorial de las publicaciones cientificas a nivel
mundial.
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Sistemas de gestion editorial

Software comercial:

* Manuscript Central TM (Scholar ONE) ---- Thomson Reuters

* Rapid Review® --- Cadmus Journal Services

* Bench> Press TM --- HighWire Press® (Universidad Standford)

Software gratuito:

* DpubS --- Biblioteca de la Universidad Cornell

 Open Journal System (OJS) --- Universidad British Columbia y Simon
Fraser (proyecto Public Knowledge Project)

* Hyperjournal --- Universidad de Pisa

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa



INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Investigar para proteger la salud

P ,
w8 PERU | Ministerio de Salud

Actores del proceso editorial

Recomendaciones para la realizacion, informacion, edicion, y publicacion de trabajos académicos en
las revistas médicas elaboradas por el Comité Internacional de Directores de Revistas Biomédicas
(ICMJE)
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Actores del proceso editorial

Durante este proceso participan:

* |os autores,

* |los revisores,

* |los editores,

* los miembros del consejo editorial y/u

« otro personal de la revista que participe en la toma de decisiones finales
sobre los manuscritos
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a. Autores

* Presentacion del manuscrito de cualquier tipo a una revista cientifica.

« Declarar potenciales conflictos de intereses.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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b. Revisores

« Declarar potenciales conflictos de intereses.

 Abstenerse de participar en la revision de los manuscritos si existe la
posibilidad de no ser imparciales.

* No deben usar el conocimiento que les aporta el articulo.
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c. Editores y personal de la revista

* Los editores y/o miembros del consejo editorial y/u otro personal de la
revista que toman las decisiones finales sobre los manuscritos deben
declarar potenciales conflictos de intereses.

 No utilizar la informacion adquirida a través de los manuscritos en
beneficio propio.
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Fases del proceso editorial

* El proceso editorial inicia desde la recepcion de un manuscrito hasta su
publicacion.
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1. Recepcion del manuscrito:

* Envio de un manuscrito.

» Asignacion de un codigo.

* El/los autor(es) puede(n) consultar en cualquier momento sobre el estado
de los manuscritos.

« Se revisan los requisitos y documentacion obligatoria.

« Sicumplen estos requisitos se les asigna un editor o se envia un correo de
no “recepcion’.
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2. Evaluacion editorial:

« Evaluacion primaria el manuscrito.

« Si cumple con este formato, se realiza una evaluacion profunda del
manuscrito.

 En caso de encontrar deficiencias se envian observaciones previas 0 no
se acepta.

* Los trabajos aceptados pasan a peer review.
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3. Revision externa o por pares (peer review):

* Los manuscritos aceptados pasan a revisores externos.

Si la opinidon de los revisores es opuesta se busca uno 0 mas revisores.

En caso de existir sugerencia por parte de los revisores se envian a los
autores para su posterior correccion.

* En la RPMESP, los articulos originales deben tener como minimo dos revisores y los otros tipos de
articulos como reportes de caso, articulos especiales, cartas cientificas, etc. como minimo un revisor.
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4. Levantamiento de observaciones:

* Las observaciones son remitidas al autor corresponsal.

* Al recibir la version corregida, se verifica que se hayan respondido todas
las observaciones remitidas.

* En algunos casos, este proceso puede convertirse en sucesivas rondas de
observaciones.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa



L
i INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
I;'

Lo ) 7 4
g & PERU | Ministerio de Salud 3 '
"%j A Investigar para proteger la salud
s

o
TERG O

5. Aprobacion o rechazo por el Comité Editor:

 ElI consejo editorial se reserva el derecho de aceptar o rechazar la
publicacion de los manuscritos.

 En todos los casos: “no recepcionado”, “no aceptado”, “no aprobado”’, se
remite un correo electronico al autor con los motivos que originaron dicha
decision por el Comité.

* En caso de que fuera aprobado pasa al proceso de edicion.
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6. Edicion y correccion de estilo:

e Si los editores lo consideran conveniente consultaran a los autores
algunas observaciones de redaccion.

« Al concluir la edicion se enviara al corrector de estilo para adaptar al
formato de la revista.
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7. Diseno y maquetacion:

« Esta fase de diagramacion se realiza en coordinacion con los editores,
hasta obtener la version adecuada.
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8. Transferencia a PDF:

* Una vez aprobado el diseno y llevado a maquetacion es trasformado a un
formato de documento comprimido PDF®.

 El PDF del articulo es remitido al editor a cargo como prueba de imprenta.
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9. Prueba de Imprenta:

 Se enviara al correo electronico del autor corresponsal la version final
previa a la publicacion en formato PDF®, para su aprobacion.

« El autor, puede remitir correcciones minimas antes de su aprobacion final.
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10. Cierre y publicacion:

» Ultima fase del proceso editorial.
« El articulo se publica por via virtual y posteriormente se envia a la

Imprenta
e Se realiza la difusion del numero en los medios masivos o redes sociales

gue se disponga.

* Envio a traduccion del titulo y resumen.
* Transferencia a HTML.
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Caracteristicas del proceso editorial

* Transparencia

» Claridad

« Confidencialidad
* Imparcialidad

* |Integridad

* |ndependencia

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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Responsabilidades durante la remision y la
revision por pares

Recomendaciones para la realizacion, informacion, edicion, y publicacion de trabajos académicos en
las revistas médicas elaboradas por el Comité Internacional de Directores de Revistas Biomédicas
(ICMJE)
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Responsabilidades durante la remision y la
revision por pares

1. Autores

* Principios de autoria y la declaracion de conflictos de intereses.

* Los autores deberian ser conscientes de la integridad, la historia, practicas
y reputacion de las revistas a las cuales someten manuscritos.
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2. Revistas
a. Confidencialidad
 Los manuscritos son propiedad privada de los autores, quienes podrian
ser perjudicados por la divulgacion prematura de algunos o de todos los

detalles de su trabajo.

 Los editores, por lo tanto, no deben compartir informacion de los
manuscritos.
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* Los editores también deben dejar claro a los revisores que la informacion
gue contiene el manuscrito es estrictamente confidencial.

* Los revisores no deben apropiarse de las ideas de los autores y eliminar
copias electronicas después de presentar sus evaluaciones.

« Cuando se rechaza un manuscrito, lo preferible es que las revistas
eliminen todas sus copias.
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b. Prontitud

* Los editores deben procurar un proceso editorial rapido en funcion de los
recursos disponibles.

* Si una revista no tiene intencion de incluir un manuscrito en el proceso
editorial, debe procurar rechazarlo tan pronto como sea posible para
permitir que los autores puedan presentarlo a otra.
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c. Revision por pares

 Es la evaluacion critica de los manuscritos por personas expertas que
normalmente no forman parte de la redaccion de la revista que solicita la
revision.

* Debe ser una evaluacion imparcial, independiente y critica.

* Ayuda mejorar la calidad de los manuscritos.
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 Es responsabilidad de la revista asegurar un sistema adecuado para
seleccionar a los revsiores.

* Los revisores deben presentar su declaracion de potenciales conflictos de
Intereses.

» Las revistas deben hacer publica la descripcion de su proceso de revision
por pares.
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d. Integridad

* Las decisiones editoriales deben basarse en la relevancia para la revista
de un manuscrito asi como en la originalidad del mismo.

» Esas decisiones no deben estar influenciadas por intereses comerciales o
relaciones personales.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa



[
P - _ . ﬁ ; INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Qﬂj PERU | Ministerio de Salud T%Qf% A Investigar para proteger la salud
e 0t 5
3. Revisores

 Los manuscritos enviados a las revistas son comunicaciones privadas y
confidencial de los autores.

* Los revisores, deben mantener la confidencialidad de los manuscritos.

* Los revisores no deben discutir publicamente un trabajo.
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Tiempos del proceso editorial

REVIEWER [
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Tiempos del proceso editorial

1. Recepcion del manuscrito:

« El autor envia su manuscrito al correo de la revista o a su plataforma web
y al cabo de unas horas o dias, recibes un email de recepcion.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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2. Evaluacion por el Comité Editor:

« Se presenta en un lapso de 7 a 15 dias al Comité Editorial.

* Si se no se acepta se enviara un correo al autor en un lapso de 7 a 15
dias.

* En algunas ocasiones te ofrecera enviarlo a otras revistas que pueden ser
de tu area de trabajo.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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3. Revision externa o por pares (peer review):

* Si se acepta, se buscara entre 2 a 3 revisores.

* Los revisores dispondran de entre 15 dias y 3 meses, aungque es un plazo
muy variable en funcién del campo de estudio y revista.

« Si creen que es bueno y valido para publicar, recomendaran al editor que
lo incluya para publicar tal cual se envid, aunque esto no es habitual.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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Al finalizar el plazo, puede que exista un empate entre revisores, uno a favor
(revisiones de algun tipo o aceptacion) y otro en contra (rechazo), por lo que
puede ocurrir que el editor: i) realice €l mismo la revision del trabajo, o i) se

pida a otro revisor su opinion, por lo que se vuelve a correr otro plazo de
entre 15 dias y 3 meses.

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa
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4. Levantamiento de observaciones:

* Si se considera que deben enviarse las observaciones de los revisores a
los autores, se otorga un plazo aproximado de 20 dias para remitir la
version corregida.
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* Se puede volver a pedir nuevas mejoras del trabajo, con un tiempo para
gue se puedan hacer.

 En algunas ocasiones las versiones corregidas son enviadas a los
MISMOS revisores y se vuelve a dar otro tiempo de revision.

« Este tiempo; incluso con varias revisiones, por lo normal puede durar
entre 1 a 6 meses, o incluso mas de un ano.
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5. Aprobacion o rechazo por el Comitée Editor:

« Se remitira la decision del Comité Editor en un plazo de 5 a 7 dias.
« Si es aprobado se remite al decision a los autores y pasara a edicion.

« Si es “no aprobado”, se envia un correo electronico a los autores con las
razones que sustentan esta decision.
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6. Edicion y correccion de estilo:
7. Diseno y Maquetacion:

8. Transferencia a PDF:

9. Prueba de Imprenta:

* Desde el proceso de edicion hasta la aprobacion de la prueba de imprenta
se realizara en un tiempo aproximado de 7 a 10 dias.
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10. Cierre y publicacion:

* Al final de este proceso habran pasado semanas o meses, incluso algun
ano, y al final tendras tu trabajo publicado.
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Importancia del proceso editorial
en una revista arbitrada

‘ ’»
MEDICINA EXp
Y SALUD pURB)

I

REVISTA PERUANA DE
MEDICINA EXPERIMENTAL
Y SALUD PUBLICA

LIMA, PER(

www.ins.gob.pe Bertha Huarez Sosa




=@
'fl INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
QAT
R L2

Investigar para proteger la salud

Importancia del proceso editorial en revista
arbitrada

El proceso editorial es importante porque:

Garantiza la obtencion de un producto de calidad.

Asegura la claridad del contenido del articulo.

El sistema de arbitraje asegura la evaluacion imparcial de un articulo vy
guia las decisiones del Comite Editor.

* Apoya en la deteccidon de la mala praxis cientifica.
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Un proceso editorial claro y transparente:
asegura la credibilidad, calidad y el prestigio de
una revista cientifica.
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